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*** VACANCY *** 
ตำแหนงลูกจางโครงการ 

สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 
กรมควบคุมโรค อาคาร 11 ช้ัน 6 

1.  ตำแหนงท่ีจะจาง   
1. ผูประสานงานโครงการดานการบัญชี (Accountant Coordinator) จำนวน 1 อัตรา 

    เงินเดือน 15,000-25,000 บาท/เดือน (ตามประสบการณและความสามารถ) 
คุณสมบัติท่ัวไป 

o วุฒิการศึกษาปริญญาตรีหรือปริญญาโท ดานการบัญชี (หากเคยมีประสบการณการทํางานกับ
หนวยงานภาครัฐ จะไดรับการพิจารณาเป็นพิเศษ)  

o มีประสบการณหรือความสามารถดานการพัฒนาระบบบัญช ีการประสานแผนงานโครงการดาน
การเงิน การบัญชี และมีประสบการณในการใชโปรแกรมบัญชีสำเร็จรูป Sun System จะไดรับ
การพิจารณาเปนพิเศษ 

o อายุไมเกิน 45 ป 
o สามารถทำงานเปนทีม มีมนุษยสัมพันธดี บุคลิกคลองแคลว รับผิดชอบและจัดการงานท่ีไดรับ

มอบหมายภายใตระยะเวลาท่ีกำหนดได 
o ฟง พูด อาน เขียนภาษาอังกฤษไดเปนอยางดี 
o สามารถใชโปรแกรม Computer ตางๆ เชน Microsoft Office และ Internet Explorer  ไดเปน

อยางดี 
o สามารถเดินทางไปปฏิบัติงานตางจังหวัดได 

ความรับผิดชอบเบ้ืองตน 
1. ติดตอประสานงานดานการเงินการบัญชี 
2. พัฒนาระบบบัญชี จัดเตรียมขอมูลกิจกรรมและ code กิจกรรมโครงการและกิจกรรมของสำนักงานบริหาร

โครงการกองทุนโลก สำหรับการลงบัญชีดวยโปรแกรม Sun System 
3. จัดเตรียมขอมูลดานบัญชี  หลักฐานการใชจาย จัดทำงบการเงินรายเดือน เสนอผูบริหารใหทราบถึงสถานะทาง

การเงินและบัญชีของโครงการ 
4.  จัดเตรียมเอกสารการเบิก-จายเงินเดือนและคาตอบแทน ใหเจาหนาท่ีสำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 

และนำสงเงินประกันสังคม ภาษีเงินเดือน 
5. พัฒนาระบบการบริหารจัดการดานการเงินและบัญชี และใหคำปรึกษา สนับสนุนวิชาการดานการเงินและ

บัญชี  
6. ชวยรับผิดชอบดานการเงิน ตรวจใบสำคัญ และบัญชีอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ  
7. จัดเตรียมเอกสารและประสานงานกับผูสอบบัญชีภายนอกเพ่ือจัดทำงบการเงินประจำป (Annual 

Financial  Report)  
8. จัดเตรยีมเอกสารและประสานกับฝายตรวจสอบภายในของกรมควบคุมโรค เพ่ือรองรับการตรวจสอบภายใน

ประจำป 
 
2. วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 

ใหผูประสงคสมัครเขารับการคัดเลือก ขอและยื่นใบสมัคร ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป ถึงวันท่ี 17 เมษายน 2568 ในวัน
เวลาราชการ ไดท่ี 
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o สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ชั้น 6 อาคาร 11 กรมควบคุมโรค ถนนติวานนท จังหวัดนนทบุรี  
o หรือ สงขอมูลทาง e-mail address: , sirikorn.san@hotmail.com หรือ sirikorn5154@gmail.com 

3. เอกสารและหลักฐานท่ีจะตองนำไปย่ืนในการสมัคร 
    ผูสมัครตองนำเอกสารและหลักฐานไปยื่นพรอมใบสมัคร ดังนี้ 

1. ใบสมัครงาน ขอรับไดท่ีสำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก อาคาร 11 ชั้น 6 กรมควบคุมโรค  
กระทรวงสาธารณสุข) หรือ ทาง E-mail: sirikorn.san@hotmail.com หรือ sirikorn5154@gmail.com  

2. จดหมายสมัครงาน แนะนำตัวโดยระบุตำแหนงท่ีสมัคร จำนวน 1 แผน พรอม Resume หรือ  
Curriculum Vitae (CV) ฉบับภาษาอังกฤษ ความยาวไมเกิน จำนวน 3 แผน (กระดาษ A4) 

3. รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดำ ขนาด 1 นิ้ว ถายไวไมเกิน 1 ป (นับถึงวันรับสมัคร)  
จำนวน 1 รูป  (ใหติดท่ีใบสมัคร) 

4. สำเนาทะเบียนบาน / สำเนาบัตรประชาชน อยางใดอยางหนึ่ง จำนวน 1 ฉบับ 
5. สำเนาปริญญาบัตรและสําเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) ท่ีแสดงวาเปนผูมี

คุณวุฒิการศึกษาตรงตามประกาศรับสมัคร จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 
6. ใบรับรองแพทยแสดงวาไมเปนโรคตองหามตามกฎ ก.พ.ฉบับท่ี 3 (พ.ศ.2535) ซ่ึงออกใหไมเกิน 1 เดือน 

(สามารถยื่นไดภายหลังจากท่ีสอบสัมภาษณผานแลว) และ ผลตรวจโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-
19) (ถามี) หรือ ใบรับรองการฉีดวัคซีน COVID-19 ครบแลวอยางนอย 2 เข็ม 

7. สำเนาหลักฐานอ่ืน ๆ เชน ใบเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส จำนวนอยางละ 1 ฉบับ 
* ท้ังนี้ ในสําเนาหลักฐานทุกฉบับใหผูสมัครเขียนคํารับรองสําเนาถูกตองและลงชื่อกํากับไวดวยพรอมท้ัง

จัดเรียงเอกสารตามลำดับ  สามารถ Scan เอกสารสมัครงานสงทาง e-mail ได แตไมใชการถายรูปเอกสาร
สมัครงานสงทาง e-mail 

*** ผูสมัครจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองวาเปนผู มี คุณสมบัติ ท่ั วไปและ
คุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหนงตรงตามประกาศ และเปนผูสำเร็จการศึกษาตามประกาศรับสมัคร และตองกรอก
รายละเอียดตางๆ ใหถูกตอง ครบถวน ตรงตามความเปนจริง ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผูสมัครหรือตรวจ
พบวาเอกสารหลักฐานคุณวุฒิ หรือเอกสารอ่ืนๆ ซ่ึงผูสมัครนำมายื่นไมตรง หรือไมเปนไปตามประกาศรับสมัคร 
สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลกจะถือวาผูสมัครเปนผูขาดคุณสมบัติในการสมัครครั้งนี้มาตั้งแตตน 
4. วิธีการคัดเลือก:  

*** สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก ขอสงวนสิทธิ์ในการคัดเลือกโดยพิจารณาคุณสมบัติจากใบสมัคร
และเอกสารประกอบการรับสมัคร และจะแจงเฉพาะผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมกับตำแหนงท่ีประกาศเทานั้นเพ่ือ
เขารับการสอบขอเขียนและสอบสัมภาษณ โดยแจงทางโทรศัพท หรือ สงไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-mail) 

โดยการสอบขอเขียนท้ังอัตนัย ปรนัย สอบปฏิบัติ และสอบสัมภาษณ 

5.  วัน เวลา สถานท่ีสอบคัดเลือก  

***สอบปลายเดือน เมษายน 2568 เวลา 09.00 –  16.30 น. ณ สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก 
ชั้น 6 อาคาร 11 กรมควบคุมโรค (โดยจะแจงใหทราบลวงหนา)  และแจงเฉพาะผูท่ีมีคุณสมบัติเหมาะสมกับตำแหนงท่ี
ประกาศเทานั้น 
6. การประกาศข้ึนบัญชีผูสอบคัดเลือกได  

ตรวจผลการสอบ ไดท่ี 0 2590 3313 สำนักงานบริหารโครงการกองทุนโลก  
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